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Werden Sie Teil unseres Teams und unterstützen Sie uns als

Sachbearbeiter:in (w/m/d) Wohnungsverwaltung

Wir freuen uns auf Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen bis spätestens 31. Januar 2024
per E-Mail an: bewerbung@stadtbau-regensburg.de.

Für Fragen steht Ihnen Frau Leitner unter 0941 7961 106 gerne zur Verfügung. 

Die Stadtbau  -  zukunftsweisende Konzepte 
für nachhaltig bezahlbaren Wohnraum in Regensburg

▪  Verantwortungsvolle Aufgaben mit hoher Selbstständigkeit
▪  Ein sicherer und modern ausgestatteter Arbeitsplatz 
▪  Faire Vergütung nach dem Tarifvertrag des öff entlichen Dienstes (VKA)
▪  30 Tage Urlaub plus Freistellung an Heiligabend, Silvester und am Faschingsdienstag
▪  Fahrradleasing und Zuschuss zum Deutschlandticket Job

Unser Angebot  

Betreuung unserer Mietinteressent:innen sowie Mitarbeit im Auswahl- und Vergabeprozess
unserer Wohnungen:
▪  Erfassung und Kontrolle sämtlicher für das Vergabeverfahren relevanter Daten
▪  Vereinbarung und Durchführung von Gesprächsterminen mit Wohnungsinteressenten
▪  Ermittlung der Scorewerte anhand eines einheitlichen, objektivierten Kriterienkatalogs und 
    Erstellung einer Ergebnisübersicht
▪  Aufbau und Pflege unserer digitalen Interessentenverwaltung 
Betreuung unseres Empfangs und der Telefonzentrale:
▪  Empfang von Besucher:innen
▪  Annahme von Telefonaten und deren Weiterleitung an die jeweiligen Ansprechpartner:innen 
    im Haus sowie Erteilung von ersten Auskünften
▪  Bearbeitung der Ein- und Ausgangspost

Ihre Aufgaben

▪  Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung
▪  Idealerweise Berufserfahrung in der Wohnungs- und Immobilienwirtschaft
▪  Freude am Kontakt mit Menschen, hohe Sozialkompetenz und Kommunikationsstärke
▪  Sicheres, freundliches Auftreten sowie interkulturelle Kompetenz
▪  Strukturierte und selbständige Arbeitsweise
▪  Routinierter Umgang mit dem MS-Offi  ce-Paket

Ihr Profi l

Besuchen Sie uns: www.stadtbau-regensburg.de


