Wir schaffen
zusatzlichen

Wohnraum in
Regensburg

Die Stadtbau - zukunftsweisende Konzepte
fur nachhaltig bezahlbaren Wohnraum in Regensburg

Besuchen Sie uns: www.stadtbau-regensburg.de

Werden Sie Teil unseres Teams und unterstlitzen Sie uns als

Sachbearbeiter:in (w/m/d) Betriebs- und Heizkostenabrechnung

Unser Angebot
= Verantwortungsvolle Aufgaben mit hoher Selbststandigkeit

Flexible Arbeitszeiten durch unser Gleitzeitmodell (inkl. Mdglichkeit zum Homeoffice) fur
eine optimale Gestaltung von Arbeit, Freizeit und Familie

= Ein sicherer und modern ausgestatteter Arbeitsplatz
= VergUtung und Sozialleistungen nach dem Tarifvertrag des 6Offentlichen Dienstes (VKA)
Fahrradleasing und Zuschuss zum Deutschlandticket Job

lhre Aufgaben
= Eigenverantwortliche Vorbereitung und Erstellung von Betriebs- und Heizkostenabrechnungen

= Professionelle Ansprechperson fur samtliche Fragen im Bereich der Betriebs- und
Heizkostenabrechnung sowie Kommunikation mit Mieter:innen und externen Dienstleistern

= Prifung und Bearbeitung aller betriebs- und heizkostenrelevanten Eingangsrechnungen

lhr Profil
= Kaufmannische Ausbildung, z. B. Immobilienkauffrau/-mann (w/m/d), Kauffrau/-mann far
Blromanagement (w/m/d) oder vergleichbar

= Kenntnisse in der Buchhaltung wiinschenswert, idealerweise im Bereich Betriebs-
und Heizkosten

= Gutes Zahlenverstandnis

= Routinierter Umgang mit dem MS-Office-Paket

= Ausgepragte Dienstleistungs- und Kundenorientierung

= Strukturierte, selbststandige Arbeitsweise sowie Teamfahigkeit

Wir freuen uns auf Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen per E-Mail an:
bewerbung@stadtbau-regensburg.de.

Fir Fragen steht Innen Frau Leitner unter 0941 7961 106 gerne zur Verfigung.
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